INFORMATICA BASE PER IL QUOTIDIANO

Argomenti trattati

FINALITA’ DEL PROGETTO

Il corso è finalizzato all’alfabetizzazione informatica per il cittadino nell'era digitale. E’ un’iniziativa di grande rilievo pratico e sociale indirizzato a chi vuole avvicinarsi al computer e impadronirsi di quelle conoscenze utili ad affrontare le più comuni richieste telematiche della vita di tutti i giorni, anche attraverso l’accesso al mondo dei servizi in rete, gestione domestica. 

Il programma è suddiviso in tre parti 
A. Conoscenze di base 
B. gestione delle attività quotidiane 
C. Accesso ai servizi in rete 
A. Alla fine della prima parte l’utente avrà acquisito la capacità di:

· Saper utilizzare il PC attraverso l’operativo windows nella versione XP;
· Saper gestire e organizzare i file attraverso l’uso di esplora risorse di windows;

· Saper creare dei semplici disegni attraverso la conoscenza del programma di Paint.

B. Alla fine della seconda parte l’utente avrà acquisito la capacità di:

· Creare dei testi attraverso la conoscenza del programma di word;

· Realizzare semplici tabelle per la gestione di semplici attività domestiche attraverso la conoscenza dei programmi di word e excel.

C. Alla fine della terza parte l’utente avrà acquisito la capacità di:

· Saper gestire la posta elettronica per scrivere, salvare, spedire una lettera attraverso la conoscenza del programma di outlook express;

· Accedere a Internet per reperire e consultare informazioni; fruire dei servizi on-line della Pubblica Amministrazione e degli Enti di Assistenza e Previdenza; utilizzare i servizi Internet delle banche; prenotare viaggi e alberghi, acquistare biglietti ferroviari, aerei e per eventi culturali e sportivi; prenotare visite e prestazioni del Servizio Sanitario; accedere a corsi di formazione a distanza (e-learning); avere accesso ai siti Internet che offrono occasioni di lavoro; effettuare acquisti on-line.

